
化学与化工学院教学及科研实验室安全管理责任书

1、树立“安全第一、预防为主”的思想，坚持“谁主管、谁负责”的原则，提高个人的安全意识，加强安全管理责任心，时时提高警惕，对参加实验的学生和相关人员积极开展安全教育、安全指导。

2、认真执行国家有关法律法规和学校制定的易制毒化学品、危险化学品、特种设备、实验室“三废”等安全管理规章制度，有权制止违反安全工作规章规程的一切行为。

3、对自己分管的实验室、准备室、仪器室等严格管理，做好防火、防盗、防水、防爆、防触电、防污染、防中毒、防传染等安全管理工作，确保不出安全事故。

4、坚持每天进行安全巡查，并做好安全巡查记录，发现安全隐患及时排除，自己不能解决的问题及时向实验教学中心主任和学院分管领导汇报。

5、严格执行安全操作规程，熟悉各类安全事故的应急救援措施并能正确使用灭火器。实验教学期间，教师与实验员为共同责任人；教师应在实验现场进行指导，并更正学生不规范操作；实验员要协助维持实验教学秩序，实验室无人时及时锁门。
6、严格执行实验室物品出入库登记制度。对自己分管的危险化学品建立账本、定期检查盘点，保证帐实相符，做好出入库和使用记录。
7、实验室中暂时不用的危险药品及时归橱上锁，长期不用的药品及时退库，标签不清的药品瓶及时更换标签。不私自转让、出借危险化学品，防止学生或有关人员将危险化学品、实验器具带出实验室。

8、严格执行“学校化学危险品安全管理实施细则”，对剧毒化学品安全管理做到“双人管理、双人领、双人用、双人开锁、双帐”的“五双”管理；按规定程序申购（或领用），并做好库存、使用等记录，熟悉各种安全事故的应急措施，对较长时间不用的剧毒化学品严格按照程序退回学校危险品仓库管理。

9、实验“三废”排放严格执行国家规定，暂时达不到国家排放标准的实验“三废”，要分类收集、妥善保存，防止污染环境，积极探索实验“三废”的无害化处理方法。

10、实验室用电不得超过额定负荷。电气设备或动力线路设施必须严格按照设备的安全要求使用或改造。严禁擅自拉接电线和网线，确因需要拉接，应经学校安全主管部门同意。各种电具使用前要认真检查，保证接线无老化或裸露现象，确保绝缘良好。

11、有变压器、电感应圈的设备，应安置在耐高温的基座上，其散热孔不得覆盖或放置易燃物。使用空调机要定期维护，定期对室内进风口滤网进行清洗，防止灰尘堵塞造成电线发热产生火灾隐患

12、因工作需要使用大功率电炉，要求电炉放在隔热垫上并且使用人不能离开使用现场。

13、定期检查清洗超低温冰箱过滤网和定期检查实验室压力容器的安全性，严格执行安全操作规程，做好运行记录，发现隐患，及时处理。

14、压缩气钢瓶、高压灭菌设备等压力容器必须有专人负责保管和指导使用，安放场地应有防爆防火设施，安全阀和压力表必须定期检验，保持灵敏可靠。各种压缩气钢瓶要分开放置，离明火一定距离，同时防止曝晒。使用中禁止碰撞和敲击，漆色标记应保持完好，专瓶专用。 

15、工作人员进入实验室要穿工作服，特殊环境下戴工作帽、手套、防毒面具等，加强个人劳动保护。

16、要严格执行大型仪器设备使用登记制度，在使用大型仪器设备时，使用人一般不得离开现场，学生使用必须有老师指导。

17、要切实加强实验室环境的日常管理，保持环境整洁卫生、仪器设备及各类器材管理应井井有条，不用仪器设备及物资应收拾整齐，放在适当位置。

18、实验室在无人使用时，实验室工作人员必须将水、电、门、窗关好，严防电器设备长时间通电、供水管长时间流水无人照管。

19、节、假日前，对自己分管的实验室、准备室、仪器室等进行全面的安全检查，关好水管、门窗、电源等，妥善放置实验室各种危险物品。对危险性大、性质不稳定的化学品，定期重点检查，确保假期期间不出安全事故。

20、遇有突发性事故，努力做到沉着冷静，及时扑救与组织处理。不论大小事故，主动协助调查事故，如实反应情况。

21、因个人疏忽造成事故发生，责任人不推诿责任；因故意造成事故发生的，按照国家和学院相关规定处理，并由其本人承担全部责任。

22、学院对实验室的安全和环境保护工作进行不定期的检查。
23、本责任书一式两份，实验室安全责任人一份，学院办公室存档一份，自签订之日起生效。
24、安全责任书每两年签订一次，本责任书有效期：2012年11月29日至2014年11月29日。
学院安全负责人：                                              
学院分管领导：                                    
系（中心）主任：                                  
06-                室安全责任人：                           
2112年   月  日

